* Aquisi¢ o antecipada de materiais necess rios
para o salvamento;

* Quites de material de primeiros socorros;

* Treinamento de funcion rios para dar respos-
ta eficaz;

* Dossier com planta do edif cio com a sa da
principal e de emerg ncia bem identificadas
e assinaladas, invent rio dos bens, lista de
contactos dos diferentes intervenientes (bom-
beiros, pol cia, empresas de restauro de docu-
mentos, entre outros);

* Estabelecer o ponto de concentra¢ o, para
onde todas as pessoas se devem dirigir em
caso de sinistro com vista aferir se algu m fi-
cou retido no edif cio;

* (Criar uma equipa de resposta, com funcion -
rios fisicamente flex veis, provenientes de to-
das unidades org nicas e indicar um | der;

* Indicar/conhecer porta voz.

1.4.Resposta

Trata-se da rea¢ 0 ao sinistro. Nesta ac¢ o deve-se se-
guir rigorosamente os procedimentos estabelecidos
e, quando se der a permiss o para entrar no edif cio,
deve-se fazer uma avalia¢ o preliminar dos danos e
dos servicos necess rios, bem como documentar fo-
tograficamente a situag o.

1.5. Recupera¢ o

0 momento da reconstru¢ o p s-sinistro e consiste
em limpar e reabilitar o local afectado, elaborar um
plano de reconstrug o curativa do edif cio e da docu-
menta¢ o. Determinar as prioridades de restauro e
descartar os materiais irrecuper veis, ap s uma selec-
¢ origorosa. Analisar o plano de gest o de desastre e
melhor -lo face experiencia adquirida.

Algumas regras b sicas para a recuperag 0 em caso
de sinistro provocado por inundac es:

* Secar 0os documentos atrav s da circulag o
constante do ar;

* Evitar secar os documentos 40 sol;

e Envolver os documentos mais encharcados
com pap is mata-borr o;

* N o tentar separar os documentos enquanto
estiverem molhados;

* Providenciar imediatamente um tratamento
de fumiga¢ o com produto qu mico espec -
fico para cada tipo de suporte, para evitar a
proliferac o de fungos;

* Ser paciente e n o tentar fazer as coisas com
pressa.

Quanto ao fogo, dif cil avancar medidas de recupe-
ra¢ ovisto que muitas vezes deixa danos irrepar veis,
na medida em que os documentos ficam queimados,
e a fumaga e a fuligem espalham-se, deixando os do-
cumentos manchados. Dai que o melhor ant doto
mesmo apostar nas mediadas de preveng o.
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Introduc o

Os arquivos constituem n o s parte da hist ria de
uma na¢ o, mas tamb m um instrumento impor-
tante para o Estado promover o empoderamento da
sociedade, a boa governag o, a transformag¢ o demo-
cr tica, a responsabiliza¢ o e transpar ncia, a justica
social e direitos humanos, a resoluc o de conflitos,
bem como a construg o e reconstru¢ o cultural. Nes-
te sentido, fundamental a protec¢ o especial dos
Arquivos do Estado.

Uma das medidas para salvaguardar os arquivos con-
siste na adop¢ o de uma estrat gia para o controlo
de desastres que podem danificar os acervos docu-
mentais. Ao longo da hist ria do pas e do mundo
foram registados v rios epis dios em que 0s arquivos
foram parcial ou totalmente danificados devido a de-
sastres naturais ou por ac¢ 0 humana.

Neste contexto, e atendendo  responsabilidade atri-
budaaos rg ose sinstitui¢ es, no quadro do Sis-
tema Nacional de Arquivos (SNAE), no que concerne

protec¢ o e conservac o da integridade, fidedigni-
dade e autenticidade dos documentos sob sua cust -
dia, foi produzido o presente gui o que visa orientar
a elabora¢ o de Planos de Gest o de Desastres sobre
Arquivos do Estado.

1. Estrutura do Plano de Gest o
de Desastres

Na elabora¢ o do Plano de Gest o de Desastres
preciso ter em conta 0s seguintes aspectos:

1.1. Identifica¢ o de Ameacas

Aidentifica¢ o de ameagas consiste no levantamento
de todo tipo de perigos que o arquivo em causa este-
ja sujeito. Neste levantamento deve-se considerar os
factores que constituem ameaca, tanto para os edif -
cios, quanto para os que incidem directamente sobre
0 acervo.

Entre as causas que podem provocar desastres em
arquivos, destacam-se:

* Desabamento dos edif cios;

* Obsol ncia de instala¢ es el ctrica e/ou hi-
dr ulicas;

* Acg esde insectos, roedores € p Ssaros;

* Infiltrac es de gua, inundac es, inc ndios,
terramotos.

1.2.Preveng o

O desastre sobre arquivos, por mais que seja diminuto,
sempre provoca danos nos documentos e pode p r
em causa direitos de v rias pessoas, da que a medida
mais recomendada a preveng o.

Aprevenc o um conjunto de medidas e ac¢ es que
visam evitar ou retardar a ocorr ncia de desastres,
tendo em conta os factores de ameaca, previamente
identificados.

As medidas de preveng o dependem do tipo de ame-
aca a que o arquivo est sujeito. Por exemplo, se o
perigo for causado por fogo, as medidas de preven-
¢ 0 passam por:

* Manuteng o regular da instala¢ o el ctrica
(para evitar curto- circuito);

* Montagem de detentores de fumo;

* localizac o da rea de fumadores longe do
dep sito de documentos, etc.

Mas se o perigo estiver relacionado com inundag es,
as medidas de preveng o consistem em:

* Inspecg¢ o regular do sistema hidr ulico (para
evitar vazamento das guas);

* Controlo de alertas pluviom tricos fornecidos
pelos servicos de meteorologia, bem como
pelos gestores de barragens h dricas, pois em
alguns casos as inunda¢ es n 0's 0 provoca-
das pela queda excessiva da precipitac o, mas
sim pelas descargas das barragens.

1.3. Prepara¢ o

A preparag o tem por objectivo minimizar os danos
que podem ser causados pelos desastres e consiste
na elaborac o de um plano escrito e actualizado com
indicac o de:

* QOrcamento necess rio;
* Instruc es de salvag o;

* Distribui¢ o de tarefas;

* Indica¢ o dos arquivos vitais (incluindo a sua
localizag o, para merecerem prioridade na
evacuag o).



